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Procedura

privind organizarea activititilor extracurriculare
1. Scopul procedurii '
1.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate.
1.2.Procedura dd asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii.
1.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.
2. Domeniul de aplicare
2.1. Precizarea (definirea) activitdfii la care se refera procedura
- Prezenta procedura operationald se referd la elaborarea proiectelor educative scolare si extrascolare
organizate de institutie.
2.2. Delimitarea explicita a activitaii procedurate in cadrul portofoliului de activitafi desfasurate de
entitatea publica
- coordonarea si organizarea activitatilor educative scolare si extrascolare.
2.3. Listarea principalelor activitafi de care depinde si/sau care depind de activitatea proceduratq:
- desemnarea Coordonatorului pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare:
2.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitaii
procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitafii:
- personalul didactic
3. Documente de referinta
3.1 Alte documente, inclusiv reglementiri interne:
- Regulament Intern, Regulament Organizare si Functionare.
- Regulamentului de organizare a activitatilor cuprinse in calendarul activititilor educative, scolare si
extrascolare;
4.Descrierea procedurii
4.1.Generalitati
Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare, este, de reguld, un cadru
didactic titular, ales de consiliul profesoral i aprobat de citre Consiliul de Administratie.
Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare coordoneazi activitatea
educativa din scoald, inifiaza, organizeaza si desfasoara activititi extrascolare si extracurriculare la
nivelul unitatii de invatamant, in colaborare cu seful comisiei dirigintilor, cu consiliul reprezentativ
al parintilor/asociatia de parinti, cu reprezentanti ai consiliului elevilor, cu consilierul scolar si cu
partenerii din afara scolii .
Coordonatorul pentru proiecte i programe educative scolare si extrascolare isi desfisoara activitatea
pe baza prevederilor strategiilor Ministerului Educatiei Nationale privind educatia formala si non-

formala.



Principiile in baza carora sunt organizate activitatile educative scolare si extragcolare sunt:

a) recunoasterea statutului activitatii educative scolare si extragcolare ca dimensiune a procesului de
invatare permanenta; -

b) recunoasterea activitatii educative extrascolare ca parte esentiala a educatiei obligatorii;

c¢) importanta activitatii educative scolare si extragcolare pentru dezvoltarea sistemelor relationate de
cunostinte, a abilitatilor si a competentelor;

d) contributia activitatii educative extragcolare pentru crearea conditiilor egale/echitabile de acces la
educatie, pentru dezvoltarea deplina a potentialului personal si reducerea inegalitatii si a excluziunii
sociale;

e) potentialul activitatii educative extragcolare ca modalitate complementara de integrare sociali si
participare activa a tinerilor in comunitate;

f) importanta promovarii cooperdrii tuturor factorilor interesati, in vederea utilizarii diverselor
abordari didactice necesare cresterii calitatii procesului educational;

g) necesitatea asigurarii resurselor umane si financiare pentru implementarea optima si recunoasterea
valorica a programelor educative extrascolare din perspectiva rezultatelor invatarii;

h) recunoasterea activitatii educative extragcolare ca dimensiune semnificativa a politicilor nationale
si europene in domeniul educatiei.

Activitafile educative se desfasoara in afara orelor de curs si aduc elemente de noutate fata de
disciplinele studiate de elevi prin curriculumul obligatoriu. Ele pot avea la bazd informatiile
acumulate §i competentele dezvoltate de elevi pe parcursul anului scolar, fiind complementare sau
vizand aplicarea practica a acestor informatii si competente.

Organizarea activitifilor educative are la baza dorinta elevilor de a se implica in proiecte extrascolare,
parteneriatul unitatii scolare cu alte institutii care pot furniza resurse pentru astfel de activitati, dorinfa
profesorilor de a realiza si alte activitati, in afara orelor de curs, optiunea managerilor scolari pentru
diversificarea serviciilor educationale in scopul cresterii atractivitatii ofertei unitatii scolare, impactul
pozitiv asupra comunitatii etc.

Prezenta procedurd reglementeazd modul de organizare si desfiasurare a excursiilor in unitatea
scolard. Cadrele didactice care organizeaza excursii, expeditii si alte activititi de timp liber au
obligatia de lua toate masurile in vederea asigurdrii conditiilor de siguranta ale elevilor pe durata
desfasurarii activitatilor respective.

4.2.Documente utilizate: - calendar al activitatilor educative (CAE), proiecte educative scolare si
extrascolare.

4.3.Modul de lucru

Elaborarea Programului/Calendarului activititilor educative scolare si extrascolare



Fiecare unitate scolar are propriul calendar al activitatilor educative (CAE) care face parte din Planul
managerial al activiti;ii educative anuale, fiind elaborat in functie de obiectivele, planul de dezvoltare
institutionald si planurile operationale propuse de unitate.

Sefii catedrelor elaboreaza propunerile de activitati extracurriculare ale catedrelor in urma discutiilor
cu colegii de aceeasi specialitate si le predau coordonatorului pentru proiecte si programe educative
scolare si extragcolare.

Dirigintii elaboreazi planificarile activitatilor extrascolare in urma discutiilor cu elevii i le
predau coordonatorului pentru proiecte si programe educative scolare si extragcolare.

Cadrele didactice care doresc si initieze si sa coordoneze proiecte isi formeaza echipa de proiect si
transmit predau coordonatorului  pentru  proiecte §i programe educative scolare i
extragcolare propunerile lor sau documentele aprobate.

Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare identifica tipurile de

a acestora, prin consultarea beneficiarilor primari si secundari ai educafiei si elaboreaza
programul/calendarul activitatilor educative scolare si extragcolare proprii.

Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare preda spre avizare
proiectele citre inspectoratul scolar in cazul activitatilor care pot fi incluse in ,,Calendarul activitagilor
educative scolare si extragcolare raionale sau zonale”.

Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extragcolare disemineaza informatiile
privind activitatile educative derulate in unitatea de inva{amant.

Proiectul activitatii extracurriculare.

Educatia prin activititile extracurriculare urmareste identificarea si cultivarea corespondentei optime
dintre aptitudini, talente, cultivarea unui stil de viata civilizat, precum si stimularea comportamentului
creativ in diferite domenii.

Activitatea extrascolari este segmentul de educatie, care asigurd in mare parte transferul de
cunostinte, acumulate de citre elevi in cadrul programului standard de ore obligatorii (curriculum
formal) in practicd, ceea ce oferd elevului deprinderi practice de a implementa in practicd cunostintele
teoretice acumulate.

Pentru asigurarea calitdtii in domeniul activitatii extrascolare trebuie sa se tind cont de urmatoarele:
1. Elaborarea de citre Directorul adjunct/Sef sectie a planului activitatilor extracurriculare, pentru
anul de studii, in baza planurilor comisiilor metodice, planurilor de dezvoltare personale a cadrelor
didactice.

2.Aprobarea, planului activitatilor extracurriculare de citre directorul instituiei.

3.Afisarea planului activitatilor extracurriculare la avizier si pe site-ul scolii.



4.Elaborarea unui raport anual (de catre responsabilul respectiv) privind activitatea extracurriculara:
ce tipuri de activitdti s-au desfasurat, cadrele didactice responsabile de activitate, participanti,
periodicitate, dificultatile, sugestiile propuse acestora.

Cadrele didactice responsabile de activitatile extracurriculare vor tine cont de urmitoarele:
1.Elaborarea proiectului activitatii extracurriculare:

Structura proiectului activitatii este stabilit de catre fiecare cadru didactic in parte, dar obligator
trebuie sd contina urmatoarele optiuni:

-Data:

-Activitatea: (Tema activitatii)

-Responsabil/(Numele prenumele)

-Participantii (Grupa(elevii))

-Timpul

-Competente generale (scopul activitatii) _

-Obiective operationale

-Metode, procedee, tehnici.

-Resurse bibliografice

-Demers didactic (fiecare cadru didactic va alege modelul de desfasurare a activititii sau poate
contine rubricile (etapele activitatii/dozarea(timpul) Activitatea responsabilului, Activitatea
participantilor, observatii). La necesitate aceastd structurd poate fi modificati de fiecare cadru
didactic.

2.Pregatirea catre activitate extracurriculara.

Proiectele activitatilor extrucurriculare publice vor fi elaborate si vor fi aprobat cu 3 zile inainte de a

desfasura activitatea.



