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Рrосеdчrй ореrа{iопаli privind iпfоrmаrеа elevilor qi рiriп{ilоr сч рriчirе la rezultatele
insugitei qсоlаrе

l. Scopul рrосеdчгii

1.1 Stabileste modul de realizare а activitilii, compartimentele qi persoanele implicate

stabiliTea urr- 
"oo*tii 

de dialog scoali-familie printr-o mai Ьчпа implicare si

responsabilizare а parlilor implicate diгесt in educalia elevilor.

Stabilirea metodologiei si responsabilitёlilor сеlоr doua pa4i implicate in dialog stabilirea

modalitЙlilor ргiп саrе se realizeazi iпfоrmаrеа sistematicё а еlечilоr si parin{ilor privind

progresul qi rеzulИtеlе ;соlаrе

I.2 D5 asigurйri cu ргiчirе la existenta documenta{iei adecvate dеrulйrii activitй{ii

1.3 Аsigurй continuitatea activiti{ii, inclusive iп condilii de flucfua{ie а реrsопаlului

1.4 Sрrijiпё audirul gilsau alte organisme abilitate in ac{iuni de auditare qi/sau control, iar ре

mапаgеr, in luагеа decizie,

1.5 АsigurЁ continuiИtea activitйlii inclusive 9i iп perioada de pandemie instruirea la distanti

2. Domeniul de aplicare

2.| Рrесizаrеа (dеfiпiгеа) activitйtii la саrе se rеfеrё рrосеdчrа ореrаtiопаlё:

Рrосеdurа se rеfеri la activitatea de iпfоrmаrе regulate а elevilor gi рйriпlilоr privind рrоgrеsul
realizat gi rezultatele qсоlаrе.

2.2 Delimitarea explicitй а activitatii рrосеdчrаtе in cadrul portofoliului de activitйti desйqurate

de entitatea рчЬliсй:

Activitatea este rеlечапti са imроrtап{5, fiind рrосеdчrаt5 distinct in cadrul institu{iei.

2.З Listarea рriпсiраIеlоr activitati de саrе depinde qi/sau саrе depind de activitatea рrосеdurаt5:

De activitatea рrосеdчrаtб depend toate celelalte activitбli din cadrul institugiei,datorita rolului ре

саrе aceastЙ activitate il аrе ?п cadrul derulйrii соrесtе qi la timp а tuturоr рrосеsеlоr.

2,4 Listarea compartimentelor fчгпizоаrе de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitйtrii

рrосеdчrаtе:

2.4.| Compartimente furпizаrе de date.



2,4.2 Compartimente fumizoare de rezultate:

2,4.3 Соmраrtimепtе implicate in рrосеsчl activitatii:CEIAC

3. Dосчmепtе de rеfеriп{й

3.1. Standarde de rеfеriп{d gi indicatori de рrfоrmап{й pentru evaluarea gi asigurarea calitalii

in iпчй{imiпful profesional tehnic

-Regulamenfului de Оrgапizаrе qi Fuпс{iопаrе а Uniйlilor de lпчй!йmiпt.

Рrоgrаmul de dezvoltare

Regulamentul de fuпсliопагеаl СЕИС

Regulamentul de fuпсiiопаrе al Comisiei de Monito rizare

Regulamenful de organizare gi fuпс{iопаrе al instituliei

Regulamentul lпtеrп al lnstituliei

Decizii / Dispozi{ii ale Conducitorului Institutriei

Оrdiпе qi metodologiiemise de MECRM.;

Alte acte normative

4. Dеsсriеrеrе рrосеdurii

4.|. Gепеrаlitйli:

Рrосеduга сuрriпdе etapele се trebuie чrmаtе, metodele de lucru stabilite 9i regulile de aplicat in

vеdеrеа cunoaqterii gi aplicnrii de сitrе sаlагiа{i а рrечеdеrilоr legale саrе rеglеmепtеаzб activitatea

рrосеdчrай.

4.2, Documenteutilizate:

4.2.|. Lista qi provenien{a documentelor:

- Registrul gcolar instruirea teoreticё;

- Registrul scolar instruirea рrасtiсd;

- Rароrt semestrial;

- Teze semestriale

4.2.2. Con{inutul ;i rolul documentelor:



Documentele utilizate in еlаЬоrаrеа prezentei рrосеdчri au rolul de а rеglеmепtа modalitatea de

implementare а activitilii рrосеdurаtе, Accesul, репtrч fiесаrе Compartiment,la legisla{ia

aplicabild, se face рriп programul informatic la саrе ач acces salaria{ii entitatii.

4.2.3. Сiгсчitчl documentelor:

Репtrч аsigчгаrеа condiliilor песеsаrе cunoagterii

prevederilor legale саrе rеglеmепtеаzй activitatea

рrосеdчrа сопfоrm listei responsabiliй}ilor

4.3. Resurse песеsаге:

4.3.|. Resurse materiale:

9i aplicnrii de сitrе salaria{ii entiй{ii а

рrосеdurай, responsabilul CEIAC va difuza

Соmрчtеr

Imрrimапй

Сорiаtоr

Consumabile (сегпеаlй/tопеr)

Hartie хегох -Dоsаге

4.3.2. Resurse чmапе:

- Responsabilul Comisiei de Monitorizare gi mеmЬrii Comisiei de Monitoizare

- Responsabilul CEIAC Ei membrii comisiei CEIAC

- Conducitorii de compartimenteicomisii qi salaria{ii entiйlii, in scopul aplicnrii procedurii

4.3.3. Rеsчrsе fiпапсiаrе:

- Сопfоrm Bugetului aprobat al Institu{iei

4.4. Modul de lчсru:

4.4.1. Planificarea ореrа{iчпilоr qi ac{iunilor activitaIii: Operatiunile qi ac{iunilepгivind

activitatea ргосеdчrаtй se чоr derula de сёtrе toate compartimentele implicate, сопfоrm

instrucfiunilor din prezenta рrосеdчrй.

4.4.2. Derularea ореrа{iчпilоr qi acfiunilor actiйti{ii:

> lп cadrul primei sedinte cu parintii а flecarui an sсоlаr рrоfеýаrul 
lidglntB 

yx 
fiIr::::

Regulamenful de Organizare si Fчпсtiопаrе а Unitatilor diu bvfilцaltti|:.:"Pýional tehnic,

Regulamentrrl de Ordine Iпtеriоай qi рrеzепtа рrоееdчЁ. 
' ' t{}Je\[()l]iri 

tcllnic.

- --,1,1ltcl]til] 
cl" Оrlliпс iпtcl,iolirir 5i рrеzспtа рruсеtjurtl,
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Cu асеаstй ocazie se va intocmi uп ргосеss чеrЬаl de luare la cunoptin{i саrе vafi semnat de сйtrе

fiесаrе pirinte.

> La inceputul unui ciclu de invё!5mint fiесаrе elev va completa Figa individualй

Рrосеss чегЬаl rеfеritоr la Regulamentul de огdiпе iпtеrпi

fi pйstrate de сitrе profesorii diriginli iп mара dirigintelui.

completa Fiqa de ечаlчаrе а nevoilor elevului

fiqele completate 1а Cabineful de consiliere psihopedagogica din Есоаlб. Datele чоr fi
centralizate de Consi|ierul psihopedagog al qcolii.

clasб.

Mijloacele de соmчпiсаге utilizate чог fi:

* Stabilirea de contacte si intalniri реrsопаlе;

* Contacte рriп telefonmobil qi йх;

. Retele de socializare

о Corespondenta prin poqй, e-mail , etc.

О Рrоfеsогii diriginli au obliga{a organizirii de ýedinte cu pёrinili elevilor de minimum 2 ori

ре an.

Оrgапizаrеа gedintelor cu рйriпlii imрliсё раrсчrgеrеа чrmаtоаrеlоr etape:

* Stabilirea agendei de lucru /ordineide zi de сйtrе profesorul diriginte;

* I)еsfiquгаrеа intilnirii cu rеsресtаrеа punctelor de р agenda de lчсrч;

* Stabilirea unui plan соmчп de acliuni се чгmеаzй а fi desfEqurate qi саrе ач са scop

сrеqtеrеа caliElii educaliei elevilor;

* intocmirea unui рrосеs чеrЬаl in саrе чоr fi сопsеmпаtе conlinuturile qi rezultatele

disculiilor purtate cu pЁrin{ii.

qcoal6.



diriginte cu minimum 3 zile inaintea desфurйrii qedinfei, iаr чпчl din pйrinli semneazё pentru

сопfirmаrе.

оЫigаtогiе рrеzеп!а Comitetului de рПriпli al fiесirеi clase. Pentru aceasta pйrinlii чоr fi

iпfогmаli de саrе рrоf-еsоrii dirigin{i in scris cu minimum 3 zile inainte.

gсоаlй iаr etapele раrсursе чоr fi aceleaqi са qi in cazul gedinlei cu рйriпlii elevilor ре clas6.

Regulamentului de ordine interioara si Regulamentului de оrgапizаrе qi fuпсliопаrе а

unitdlilor de invйlimint preuniversitar.

ýcoala аrе obliga{ia de а organiza periodic lectorate cu рёriпýii elevilor чпui апчmit

nivel, рrоfil etc. ре teme de interes gепеrаl.

lп cadrul acestor lectorate se pot include:

* Diseminari р diferite teme vizind рrечепirеа delicven{ei juvenile, consumul de

drоgчri, siguгanla spatiului qcolar etc;

* Diseminarea exemplelor de Ьчпё рrасtiсй privind asigurarea calitбtii educaliei oferite de

qсоаlё;

* Сlаrifiсаrеа modului in саrе se realizeazб autoevaluarea qcolii.

саrе vог fi incluse date реrsЬпаlе alefiecarui elev, inclusive date de contact ale parinlilor

sau tutоrilог legali. Репtrч intocmirea sau actualizareabazei de date se чоr utiliza chestionarele сч

date de identificare completate de catre elevi la inceputul fiecarui an qсоlаr

realizeaй in scris de сёtrе printe Ei este adresaЁ Comisiei de аЬчzчri ре qсоаlё.

unde va fi iпrеgistrаtё. contesta{ia va fi solu{ionatё iп tеrmеп de 30 de zile ф sйtrе

comisia de сеrсеtаге а оьаtеrilоr diseiplinaro din ggааlё 9еr9 чаф uR rйýрuRý ýýriý,



рriп vot deschis in cadrul primei qedinte cu pdrinlii oгganizate ре qcoala afiecarui an scolar.

gсоlаr, чоr fi рrорчgi de diriginte in ultimul Consiliu Рrоfеsоrаl al fiecarui ап qсоlаr репtrч

efectuarea legaturii cu рrirпiгiilе sau alte instante

qcoali se чоr aplica tutuгог elevilor din unitatea de inv5{йmAnt.

prezinta la Есоаlй чоr contacta оrgапеlе de poligie de ре raza de domiciliu а elevului

репtru rеzоlчаrеа diferitelor situatii.

participa.


