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Procedurd operationald privind informarea elevilor si parintilor cu privire la rezultatele
insusitei scolare

= Scopul procedurii
1.1  Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

stabilirea unor conditii de dialog scoala-familie printr-o mai  buna implicare si

responsabilizare a partilor implicate direct in educatia elevilor.

Stabilirea metodologiei si responsabilitatilor celor doua parti  implicate in dialog stabilirea
modalitatilor prin care se realizeaza informarea sistematicd a elevilor si parintilor privind

progresul si rezultatele scolare
1.2 Da asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activititii

1.3 Asigura continuitatea activitatii, inclusive in conditii de fluctuatie a personalului

1.4 Sprijina auditul si/saualte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea decizie,

1.5 Asigura continuitatea activitatii inclusive si in perioada de pandemie instruirea la distanta
2. Domeniul de aplicare

2.1 Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Procedura se referd la activitatea de informare regulate a elevilor si parintilor privind progresul

realizat si rezultatele scolare.

2.2 Delimitarea explicitd a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfisurate

de entitatea publica:
Activitatea este relevanta ca importantd, fiind proceduratd distinct in cadrul institutiei.
2.3 Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati:

De activitatea procedurata depend toate celelalte activitati din cadrul institutiei,datorita rolului pe

care aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

2.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii

procedurate:

2.4.1 Compartimente furnizare de date.
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Compartimente furnizoare de rezultate:
Compartimente implicate in procesul activitatii:CEIAC
Documente de referinta

Standarde de referinta si indicatori de performanta pentru evaluarea si asigurarea calititii

in invatamantul profesional tehnic

-Regulamentului de Organizare si Functionare a Unitatilor de Invatdmant.

Programul de dezvoltare

4.

4.1.

Regulamentul de functionare al CEIAC

Regulamentul de functionare al Comisiei de Monitorizare
Regulamentul de organizare si functionare al institutiei
Regulamentul Intern al Institutiei

Decizii / Dispozitii ale Conducatorului Institutiei

Ordine i metodologii emise de MECRM.;

Alte acte normative

Descrierere procedurii

Generalitati:

Procedura cuprinde etapele ce trebuie urmate, metodele de lucru stabilite si regulile de aplicat in

vederea cunoasterii si aplicarii de catre salariati a prevederilor legale care reglementeazi activitatea

procedurata.

4.2.

4.2.1.

Documente utilizate:

Lista si provenienta documentelor:

- Registrul scolar instruirea teoretica;

- Registrul scolar instruirea practica;

- Raport semestrial;

- Teze semestriale

42.2.

Continutul si rolul documentelor:



Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activita{ii procedurate. Accesul, pentru fiecare Compartiment,la legislatia

aplicabila, se face prin programul informatic la care au acces salariatii entititii.
4.2.3. Circuitul documentelor:

Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de cdtre salariatii entitatii a
prevederilor legale care reglementeaza activitatea proceduratd, responsabilul CEIAC va difuza

procedura conform listei responsabilitatilor

4.3.  Resurse necesare:

4.3.1. Resurse materiale:

- Computer

- Imprimanta

- Copiator

- Consumabile (cerneald/toner)

- Hartie xerox -Dosare

4.3.2. Resurse umane:

- Responsabilul Comisiei de Monitorizare si membrii Comisiei de Monitorizare
- Responsabilul CEIAC si membrii comisiei CEIAC

- Conducitorii de compartimente/comisii i salariatii entitatii, in scopul aplicarii procedurii
4.3.3. Resurse financiare:

- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

4.4. Modul de lucru:

4.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii: Operatiunile si actiunile privind
activitatea procedurata se vor derula de citre toate compartimentele implicate, conform

instructiunilor din prezenta procedura.
4.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

> In cadrul primei sedinte cu parintii a fiecarui an scolar profesorul diriginte va prezenta
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Cu aceasta ocazie se va intocmi un process verbal de luare la cunostintd care vafi semnat de citre

fiecare parinte.
> La inceputul unui ciclu de invatdmant fiecare elev va completa Fisa individuala
Process verbal referitor la Regulamentul de ordine interna

> Fisele vor fi impdrtite in clasa de catre profesorul diriginte. Dupa completare, acestea vor

fi pastrate de catre profesorii diriginti in mapa dirigintelui.

> De asemenea, pentru a asigura cunoasterea psihopedagogica a elevilor, toti parintii vor

completa Fisa de evaluare a nevoilor elevului

> Profesorul diriginte va inména fiecarui parinte fisa pentru a fi completati si va depune
fisele completate la Cabinetul de consiliere psihopedagogica din scoali. Datele vor fi

centralizate de Consilierul psihopedagog al scolii.

> Profesorii diriginti au obligatia mentinerii unui permanent contact cu parintii elevilor ~ din

clasa.
Mijloacele de comunicare utilizate vor fi:

*Stabilirea de contacte si intalniri personale;

* Contacte prin telefon mobil si fax;
. Retele de socializare
. Corespondenta prin posta, e-mail _ etc.

- Profesorii diriginti au obligata organizarii de Sedinte cu pariniti elevilor de minimum 2 ori
pe an.
Organizarea sedintelor cu parintii implicd parcurgerea urmatoarelor etape:

. Stabilirea agendei de lucru /ordineide zi de catre profesorul diriginte;

Desfasurarea intalnirii cu respectarea punctelor de pe agenda de lucru;

Stabilirea unui plan comun de actiuni ce urmeazi a fi desfisurate si care auca scop

cresterea calitatii educatiei elevilor;

. Intocmirea unui proces verbal in care vor fi consemnate continuturile si rezultatele

discutiilor purtate cu périntii.

> Procesele verbale incheiate cu aceasti ocazie vor fi predate Consilierului educative pe

scoala.



> Comunicarea datei si orei de desfasurare a sedintei se face in scris de catre profesorul
diriginte cu minimum 3 zile inaintea desfasurarii sedintei, iar unul din parinti semneaza pentru

confirmare.

> Scoala va organiza de minimum 2 ori pe an Sedinta cu parintii pe scoald la care este
obligatorie prezenta Comitetului de parinti al fiecarei clase. Pentru aceasta parintii vor fi

informati de care profesorii diriginti in scris cu minimum 3 zile inainte.
> Participarea la sedintele cu périntii pe scoald este obligatorie pentru toti dirigintii.

> Sedinta cu parintii pe scoald va fi prezidata de directorul sau consilieruleducative din

scoald iar etapele parcurse vor fi aceleasi casi in cazul sedintei cu parintii elevilor pe clasa.

> Parintii elevilor sub 16 ani sunt juridic responsabili de educatia copiilor lor, conform
Regulamentului de ordine interioara si Regulamentului de organizare si functionare a

unitatilor de invatamant preuniversitar.

> Scoala are obligatia de a organiza periodic lectorate cu périntii elevilor unui anumit
nivel, profil etc. pe teme de interes general.

> In cadrul acestor lectorate se pot include:

. Diseminari pe diferite teme vizand prevenirea delicventei juvenile, consumul de
droguri, siguranta spatiului scolar  etc;

* Diseminarea exemplelor de buna practica privind asigurarea calitatii educatiei oferite  de

scoala;

- Clarificarea modului 1in care se realizeaza autoevaluarea scolii.

> Membrii C.E.ILA.C. isi asuma responsabilitatea intocmirii unei baze de date individuale in

care vor fi incluse date personale ale fiecarui elev, inclusive date de contact ale parintilor
sau tutorilor legali. Pentru intocmirea sau actualizarea bazei de date se vor utiliza chestionarele cu

date de identificare completate de catre elevi la inceputul fiecarui an scolar

> Contestarea unei decizii sau atitudini a profesorului diriginte sau a altui professor se

realizeaza in scris de catre parinte si este adresata Comisiei de abuzuri pe scoala.

> Contestatia va fi semnatéd de parinte si depusa la secretariatul unitatii de invitimant,
unde va fi inregistrata. Contestatia va fi solutionata in termen de 30 de zile de catre

Comisia de cercetare a abaterilor disciplinare din scoald care vada un rispuns scris.



> Consiliul reprezentativ al parintilor pe scoala poate fi alcatuit din6-8 membri si va fi ales

prin vot deschis in cadrul primei sedinte cu parintii organizate pe scoala afiecarui an scolar.

> Elevii ai caror parinti nu vorlua in nici un fel legatura cu scoala pe parcursul unui an

scolar, vor fi propusi de diriginte in ultimul Consiliu Profesoral al fiecarui an scolar pentru

efectuarea legaturii cu primériile sau alte instante

> Hotararile care vor fi luate prin vot cu ocazia desfasurarii sedintelor cu parintii pe

scoala se vor aplica tuturor elevilor din unitatea de invatamant.

> Dirigintii acelor elevi care savarsesc abateri iar parintii sunt solicitati in scris si nu se
prezinta la scoald vor contacta organele de politie de pe raza de domiciliu a elevului

pentru rezolvarea diferitelor situatii.

> Dirigintii vor implica in activitati extracurriculare acei parinti care au disponibilitatea de a

participa.



